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Perché inoltrare la posta

Ormai tutti gli operatori scolastici hanno più di indirizzo di posta 
elettronica. A partire da nome.cognome@istruzione.it ogni 
operatore ha creato per esigenze di servizio o personali altre caselle.
Il problema che si pone è come fare in modo di avere TUTTI i 
messaggi inoltrati automaticamente in una sola casella d’elezione in 
modo da poterne controllare una sola per avere tutta la posta sotto 
controllo.
Un modo (previsto da tutti i gestori di posta) è organizzare l’inoltro 
automatico della posta da una casella verso un’altra.  

mailto:nome.cognome@istruzione.it


Passo 1

Accedere al servizio di posta istituzionale con 
le credenziali: nome.cognome + password



Passo 2

Cliccare «Inoltro automatico di posta»



Passo 3

Mettere la spunta

Scrivere l’indirizzo di posta 
dove si vuole che venga 
inoltrata automaticamente la 
posta ricevuta da 
nome.cognome@istruzione.it

Evviva! In questo modo la casella di 
posta istituzionale mai più si riempirà!
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